
ISTITUTO COMPRENSIVO “G. LEOPARDI”

(Scuola dell’infanzia, Scuola primaria e Scuola Secondaria 1° grado)

Via Giovanni Battista della Gatta, n. 2 – Torre del Greco (NA)

PIANO ANNUALE
delle 

ATTIVITA’
(APPROVATO NELLA SEDUTA 

DEL COLLEGIO DOCENTI Delibera n. 28 del 02/09/2022)

Prot.n. 3963/VII-2 DEL 13 settembre 2022                                                                  

Anno Scolastico 2022/23
1



                                                             

                                                                        Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Olimpia Tedeschi

1. UFFICIO DI PRESIDENZA

Collaboratori Secondaria I grado: Prof.ssa De
Ponte Maria e Prof.ssa Tramontano Francesca

Collaboratore Primaria e Infanzia: Ins. Raiola
Claudia

Dsga : Dott. Borrelli Tommaso

2. RESPONSABILI  DI  PLESSO

 PLESSO MARIA MONTESSORI/PRIMARIA: Ins. Costabile Rita(fiduciaria); 
                 Ins.  Grossi Valerio (tenuta registro sostituzioni)

 PLESSO MARIA MONTESSORI/ INFANZIA : Ins. Speranza Maria Rosaria 
(fiduciaria) coadiuvata dalla Ins. Gaglione Rosalba          

 PLESSO GIOVANNI PAOLO II/PRIMARIA: Ins. 
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Tandurella Anna  (tenuta registro sostituzioni e aggiornamento orario)

 PLESSO GIOVANNI PAOLO II/INFANZIA: Borriello Anna
e Consolato Agata (fiduciarie) 

3. DOCENTI FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF

AREA  1   FORMISANO GIULIA

AREA  2   DI BELLO CLAUDIA  

AREA  3   CUCCURULLO VIRGINIA

AREA  4  PALMERI VITO

AREA  5  COSENZA ANTONIETTA/SORRENTINO LAURA/RAMONDO IMMACOLATA

AREA  6  AURILIA RITA (SEC. I GRADO); FANELI ANGELA ROSARIA (PRIMARIA); DI SIERVI ROSSELLA (INFANZIA)

4. COORDINATORI DI CLASSE/DIPARTIMENTI

- CLASSI  SCUOLA  SECONDARIA  1° GRADO  -  SEZ. A/B/C/D/E/1-2F/2-3G

- INTERCLASSE  SCUOLA  PRIMARIA  –  CL. 1 – 2 – 3 – 4 – 5

- INTERSEZIONE  SCUOLA  INFANZIA  –  anni  2/3 – 4 – 5
Nominativi per Corso/ classe / sezione:

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

CONSIGLIO COORDINATORE

SEZ. A

CUCCURULLO VIRGINIA
COSENZA ANTONIETTA

CACACE ANTOIETTA
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SEZ. B

TRAMONTANO FRANCESCA
ALOJ VERONICA

FORMISANO GIULIA

SEZ. C

CALDARONE ANNA RITA
RIO NUNZIA

MENNELLA ANNAMARIA

SEZ. D

ARGENTANO ANNA
NARCISO CRISTINA

SORRENTINO LAURA

SEZ. E

SANTO ANNA
D’ALESSIO MONICA

BATTILORO MARIA TERESA

2 F

3 F

IANNACI STEFANIA
DI FIORE ANNUNZIATA

2G
3G

NASI ANTONELLA
DI BELLO CLAUDIA

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DIPARTIMENTO COORDINATORE

UMANISTICO
SCIENTIFICO/TECNOLOGICO

LINGUISTICO
DELLE EDUCAZIONI

SOSTEGNO

COSENZA ANTONIETTA
SANTO ANNA

D’ELIA ANGELA
SPAGNUOLO MARIA CARMELA

AURILIA RITA

SCUOLA PRIMARIA 

CLASSI PRIME BUONO YLENIA

CLASSI SECONDE ATTADEMO MARIA
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CLASSI  TERZE COLACE GERARDA

CLASSI  QUARTE CACACE ROSA

CLASSI  QUINTE GALLO ROSARIA

SCUOLA INFANZIA

ANNI 2½ - 3 DE GREGORIO ANNALISA

ANNI 4 GAGLIONE ROSALBA

ANNI 5 FURIOSO RITA

5. RISORSE PROFESSIONALI 

 ORGANICO SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO  

DOCENTI DOCENTI RC DOCENTI SOSTEGNO

29
1 11

 ORGANICO SCUOLA INFANZIA  

POSTI COMUNI DOCENTI R.C. DOCENTI SOSTEGNO
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20 2 7

 ORGANICO SCUOLA PRIMARIA  

POSTI COMUNI R.C.
DOCENTI L2

 (INGLESE)
DOCENTI SOSTEGNO

38 2 1 13

6. MODELLI ORARIO E ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’

SCUOLA DELL’INFANZIA 

ORARIO DEFINITIVO ORE 8,00/16,00 – 12,00/13,00 MENSA 

SCUOLA PRIMARIA

 TEMPO NORMALE   :
          ORARIO DEFINITIVO 
 TEMPO NROMALE:        ORE 8:00/13:00 LU/MERC/VEN
                                              ORE 8:00/14:00 MAR/GIO
N:B: a queste ore dovranno aggiungersi ulteriori ore di educazione fisica 
per le classi quinte previste dalla nuova normativa. La relativa C.M. sarò 
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pubblicata sul sito Web della scuola.
 TEMPO PIENO:  

          ORARIO DEFINITIVO ORE 8,00/16,00 DAL LUNEDì AL VENERDì
 PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE  TEMPO NORMALE  LUNEDì 

ORE 13:00/15:00  NEI RISPETTIVI PLESSI
 PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE TEMPO  PIENO  LUNEDì ORE 

16,15/18,15, NEI RISPETTIVI PLESSI
IL PRIMO LUNEDì DI OGNI MESE : PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA ORE 

16,15/18,15 – PRESSO IL PLESSO GIOVANNI PAOLO II

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 

ORARIO DEFINITIVO ORE 8,00/14,00 DAL LUNEDì AL VENERDì

7. CALENDARIO SCOLASTICO
CALENDARIO SCOLASTICO 2022/23

 Le lezioni di tuƫ gli ordini e gradi di istruzione si terranno dal giorno 13 seƩembre 2022  al giorno 10
giugno 2023. Solo nelle scuole dell'infanzia le aƫvità educaƟve termineranno, invece, il 30 giugno 2023.

Stabilite le seguenƟ sospensioni delle aƫvità didaƫche previste dalla normaƟva nazionale:

 Commemorazione  Defunti : 31 ottobre e  2  novembre 2022
 Festività Natalizie: dal 23 al 31 dicembre 2022 e da 2 al  5 gennaio 2023
 Vacanze di Carnevale: 20 e 21 febbraio 2023
 Festività Pasquali: dal 6 al 11 aprile 2023
 Ponte Festa della Liberazione: 24 aprile 2023

  Da aggiungere la festa del Santo Patrono (19 settembre 2022)  e le seguenti Feste Nazionali:
-  tutte le domeniche;
- il 1 novembre, Festa di tutti i Santi;
- l’8 dicembre, Immacolata Concezione;
- il 25 dicembre Natale;
- il 26 dicembre Santo Stefano;
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
   Il  Piano annuale delle attività dell’Istituto è stato pianificato tenendo conto della realtà socio-culturale dalla quale provengono gli alunni, delle

proposte  del  Collegio  dei  docenti,  del  POF, delle esigenze formative del  territorio,  della programmazione didattico-educativa della scuola,  della

disponibilità delle risorse umane e materiali.  Esso viene esplicitato al fine di  rendere “trasparenti”,  anche all’esterno, gli  impegni effettivi  degli

insegnanti, attraverso la descrizione delle attività che si affiancano alle ore settimanali di insegnamento.

   Il Piano, pertanto, costituisce l’insieme delle condizioni organizzativo-gestionali che permettono la programmazione didattico-educativa e riguarda

in particolare le iniziative organizzative dei diversi servizi di supporto (dall’orario delle lezioni all’uso dei laboratori). Nella sua pianificazione rientra

anche  tutta  la  complessa  e  fondamentale  gestione  organizzativa  della  didattica  (calendarizzazione  dei  Collegi  dei  docenti,  dei  Consigli  di

interclasse/intersezione, dei vari gruppi di lavoro, degli incontri scuola/famiglia).
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   Il calendario degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere

esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze.  Il Dirigente Scolastico farà tutto il possibile per rispettare quanto

definito;  a loro volta i docenti  vorranno impegnarsi  a non richiedere permessi  evitando la coincidenza di impegni  privati  con le

riunioni di servizio.

 L’art. 28/29, del CCNL 2006/09 ricorda che:

In sintesi:
 Le attività funzionali alla prestazione d'insegnamento sono di due tipi:
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ATTIVITA’ DI

INSEGNAMENTO

Art. 28

ADEMPIMENTI 
COLLEGIALI

Art 29 c.3 lett. 
a/b/c

- curricolari

- extracurricolari

   aggiuntive

ADEMPIMENTI 
INDIVIDUALI

Art 29 c.2

Diritto - dovere

ATTIVITA’ 
FUNZIONALI ALL’

INSEGNAMENTO

Art. 29

OBBLIGHI DI LAVORO

PERSONALE DOCENTE

-  Collegi dei docenti

-  Riunioni di 
programmazione/Dipartimentali/Interdipar
timentali/Per sezioni o gruppi 
interdipartimentali

-  Incontri con le famiglie

-  Consigli di classe, interclasse, 
intersezione.       

    

-  Preparazione delle lezioni e  

    delle esercitazioni

-  Correzione degli elaborati

-  Rapporti individuali con le       

   famiglie

-  Preparazione delle lezioni e  

    delle esercitazioni

-  Correzione degli elaborati

-  Rapporti individuali con le       

   famiglie



 1. individuali ( non quantificabili)
 2. collegiali (quantificabili e da deliberare)

 Gli adempimenti individuali (art. 29 CCNL 2006-09, comma 2) sono:
1. la preparazione delle lezioni ed esercitazioni;
2. la correzione degli elaborati;
3. i rapporti individuali con le famiglie.

 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono ben chiarite dal Contratto:

1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e

fine anno, le attività dipartimentali e interdipartimentali (anche per sezioni o gruppi) e l'informazione alle famiglie sui

risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne

e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue (art. 29,comma 3, lettera a) ;

2. partecipazione alle attività collegiali  dei consigli  di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a

queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei Docenti in modo da prevedere un impegno

fino a 40 ore annue (art. 29,comma 3, lettera b) ;

3. svolgimento  degli  scrutini  e  degli  esami,  compresa  la  compilazione  degli  atti  relativi  alla  valutazione  (art.

29,comma 3, lettera c) .

PIANO/CALENDARIO DELLE H DI SERVIZIO PER ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

MESE

ASSEMBLEA DI

 CLASSE / SEZIONE

INFORMAZIONI ANDAMENTO

SCOLASTICO

COLLEGI DOCENTI

(ART.29 C3 LETT. a)

Gruppi Tecnici

Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione

(ART.29 C3 LETT. b)

RapporƟ Individuali Scuola Famiglia e Rapp.

editoriali – 

(ART.29 C3 LETT. a)

PREVIO APPUNTAMENTO
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(ART.29 C3 LETT. a)

Ordine Scuola INF PRI SEC INF PRI SEC INF PRI SEC INF PRI SEC

SETTEMBRE

9 (1h.)
Incontro del

D.S. con i
genitori ed i

docenƟ
alunni nuovi

iscriƫ
Mont 
8:30/9:30
G.P. 
9:30/10.30

9 (1h.)
Incontro del 
D.S. con i 
genitori ed i 
docenƟ 
alunni nuovi 
iscriƫ
 Mont 
14:00/14:30
G.P. 
14:30/15:00

2 (2H)
Incontri

mulƟdiscipl
inari

2 (1H) –
CDU^

5 (1H) –
CDS^^

8 (1H) –
CDU^

       6 (2h.)
Formazion

e
Innovazion
e Digitale

2 (2H)
Incontri

mulƟdisciplinari

2 (1H) –CDU^

5 (1H) –CDS^^

8(1H)  –CDU^

       7 (2h.)
Formazione
Innovazione

Digitale

2 (2H)
DIP.DISC.

2 (1H) – CDU^

5 (1h) – CDS^^

8(1H)  – CDU^

6 (2h.)
Formazione
Innovazione

Digitale

2 (1H)
5 (2H)
6 (2h)
7 (2H)

8 (1H)
corsi A/C e 1D/1E

 9 (1H)
Corsi B/F e

2D/3D/2E/3E/3G/2G

- - -

OTTOBRE

26
(1H)

Elezioni
Rappresenta

nƟ

27
 (1H)

Elezioni
Rappresenta

nƟ

28
(1H)

Elezioni
Rappresentan

Ɵ

20 – CDU^
(1H)

20 – CDU^
(1H)

20 – CDU^
(1H)

- - -

10
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

10
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

-

NOVEMBRE
- - - - - -

15
(1H DOC +1H

GEN )

15
(1H DOC

+1H GEN )

14 SEZ A/G
15  SEZ B

16 SEZ C/F
17 SEZ D
18  SEZ E

 (3h)

7
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

7
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

Seconda
seƫmana

1H 
PER DOCENTE

DICEMBRE
16

(1H)

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

 
14*
(2H)

15**
(2H)

Incontri

12
(3H)
Dip.

UmanisƟco 

13
(3H)

7 – CDU^
(1H)

7 – CDU^
(1H)

7 – CDU^
(1H)

- - 5
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

5
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

-
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scuola
famiglia

pomeridiani

Dip.
scient/tecn

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

GENNAIO
- - - - - -

11
  (1H DOC 
+1H GEN )

11
(1H DOC

+1H GEN )

9  SEZ  B
10 SEZ C/F
11 SEZ D

12 SEZ E13 SEZ A/G
 (3h)

16
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

16
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

Seconda
seƫmana

1H
PER DOCENTE

FEBBRAIO

10
(1H)

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

 
15*
(2H)

16**
(2H)

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

 13
(3H)
Dip.

scient/tecn

14
(3H)
Dip.

umanisƟco

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

23 – CDU^
(1H)

23 – CDU^
(1H)

23 – CDU^
(1H)

-

9
1H PER
CONS.

6 SEZ  A/B
7 SEZ  C/D

8 SEZ E/F/G
 (3H)

13
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

13
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

-

MARZO
- - - -

23 (2H)
Incontri

MulƟdisciplinari

 23 (2H)
DIP.DISC. - -

13
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

13
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

Prima
seƫmana

1 H
PER DOCENTE

APRILE
26

(2H)

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

 
20*
(2H)

21**
(2H)

Incontri
scuola

famiglia
pomeridiani

   27
(3H)

Dip. umanist

28
(3H)
Dip.

scient/tecn

Incontri
scuola

famiglia

14
(1H DOC +1H

GEN )

14
(1H DOC

+1H GEN )

17  SEZ  C/F
18 SEZ D
19  SEZ E

20 SEZ A/G
21 SEZ B

 (3h)

17
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

17
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale.

-
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pomeridiani

MAGGIO
- - -

23 – CDU^
(1H)

23 – CDU^
(1H)

23 – CDU^
(1H) - -

15 SEZ  D
16 SEZ  E

17 SEZ  A/G
18 SEZ B

19 SEZ C/F
(3h)

8
30 MIN AL
TERMINE
ATTIVITA’

8
30 MIN AL
TERMINE

programmazione
seƫmanale

Prima
seƫmana

1 H
PER DOCENTE

GIUGNO
30 – CDU^

(2H)

.

30 – CDU^
(2H)

30– CDU^
(2H)

30
pomeriggio

(1H) 

12
pomeriggio

1H PER
CONS.

9 pomeriggio
3 A/B/C/D/E/F/G

12 maƫna
 1-2

A/B/C/D/E/F/G(3h)

- - -

TOTALE H 6H 14H 19H 14H 15H 15H 8H 10H 39H*** 4H 4H 4H

 
  ^Collegio Docenti Unitario
^^Collegio Docenti di Settore
*Plesso Montessori classi 1A/2A/4A/5A – Plesso Giovanni Paolo II 1A/2A/3A/4A/5A/1C/3C
**Plesso Montessori classi 1B/2B/3B/4B/5B – Plesso Giovanni Paolo II 1B/2B/3B/4B/5B
***Calcolo effettuato su docenti impegnati in un massimo di 9 classi

Eventuali altri impegni di formazione saranno comunicati con apposito avviso nel rispetto del monte ore previsto 

Note: 
I docenƟ sono tenuƟ a giusƟficare tempesƟvamente le eventuali assenze agli incontri degli organi collegiali secondo la normaƟva vigente. 

Le ore di  aƫvità funzionali  non svolte e non giusƟficate,  per  moƟvi  di  salute, con cerƟficazione,  verranno resƟtuite alla  Scuola in aƫvità funzionali
all’insegnamento. E’ d’obbligo che i docenƟ della primaria svolgano le due ore di programmazione seƫmanali e che le firme di presenza vengano raccolte
dai fiduciari.

I soli DocenƟ di Religione, nel caso superino il monte orario annuale previsto dall’art. 42 c. b del C.C.N.L. del 4/8/1995, devono concordare con il D. S. 
l’eventuale esonero da specifici o parziali Consigli di Classe (per un massimo di oƩo ore).

Infine, si fa presente che il calendario su riportato è puramente indicaƟvo e che le date sopra riportate sono susceƫbili di variazioni;  pertanto,  tuƫ gli 
incontri previsƟ dovranno essere confermaƟ tramite circolare interna.

I docenƟ in part-Ɵme o spezzonisƟ sono invitaƟ a dichiarare al D. S.  il piano di partecipazione alle aƫvità funzionali all’insegnamento. 
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SI PREVEDE, PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO, UN’ORA AL MESE (A MESI ALTERNI) DI RICEVIMENTO  INDIVIDUALE DEI GENITORI, PREVIO

APPUNTAMENTO.

I DOCENTI DELLA PRIMARIA E DELL’INFANZIA RICEVERANNO I GENITORI UNA VOLTA AL MESE (30’)  PREVIO APPUNTAMENTO, AL TERMINE DELLE

ATTIVITA’ (INFANZIA) E DELLA PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE (PRIMARIA).

NON E’ CONSENTITO RICEVERE I GENITORI DURANTE LE ORE DI LEZIONE.

Il Dirigente ScolasƟco

Prof.ssa Olimpia Tedeschi
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